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1. Sissejuhatus

Kdesolev dokument kirjeldab MISP2 rakenduse kasutamist ja haldamist. Dokumendi struktuur on jagatud

peamiselt kasutajarollide jargi, kirjeldades iga rolli juures tema poolt tehtavaid tegevusi.

1.1. X-tee

X-tee on Eesti riigi pohilisi andmebaase Ghendav turvaline andmevahetuskiht. X-teega on Ghinenud mitmed
andmekogud, kes pakuvad X-tee teenuseid ning teiselt poolt on X-teega liitunud asutused, kes kasutavad

labi X-tee pakutavaid teenuseid.

X-tee Uldist Glesehitust kirjeldab jargnev joonis:
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X-tee teenuste kasutaja suhtleb andmekoguga lle X-tee, mis tagab andmevahetuse turvalisuse, kasutades
selleks X-tee turvaservereid ja muid X-tee infrastruktuuri komponente. X-tee andmekogu juures on
kasutusel adapterserver, mis tagab andmebaasist saadavate andmete konverteerimise X-tee

andmeformaati.

1.2. MISP2 rakendus

MISP2 (mini-infoslisteem-portaal) on asutustele mdeldud portaal, mis vdimaldab kasutada
asutusele avatud X-tee teenuseid. MISP2 portaali voib paigaldada endale iga X-teega liitunud
asutus ning see vdimaldab organisatsioonil kiirelt hakata kasutama X-tee teenuseid, ilma et oleks

vaja realiseerida vastavat funktsionaalsust asutuse muudes infoslisteemides.

1.2.1. Portaalitiitibid

Paigaldatud MISP2 rakenduse kasutamiseks luuakse uus portaal



MISP2 rakenduses on vdimalik luua ja kasutada nelja erinevat tlilpi portaale, ning jargnevalt on
vdlja toodud nende portaalitlilipide peamised tunnusjooned ja erinevused vorreldes teistega:
e Asutuse infosiisteem

o Portaaliga on seotud ks asutus, millega on seotud ka kdik kasutajarollid ja digused.

o Asutuse infoslisteemis saab kasutaja e-teenuseid kasutada ainult portaali asutuse
nimel ning vastava konto ja rolli ning paringudiguste olemasolul.

o X-tee andmekogudes on paringud avatud samuti portaali asutusele.

e Asutuse avatud teenuste portaal

o Asutuse avatud teenuste portaal on portaal avalike e-teenuste kasutamiseks.

o Asutuse infosusteemi erijuht, kus kasutatakse avalikke kasutajagruppe. Avaliku
kasutajagrupi lilkmeteks loetakse kdik portaalis autenditud kasutajad.

o Portaali sisenemiseks ja e-teenuste kasutamiseks ei ole vaja luua eelnevalt
kasutajakontot.

o Autenditud kasutaja voib kasutada kdiki portaalis avatud e-teenuseid.

e Universaalne portaal

o Portaaliga on (iks asutus seotud peaasutusena (portaali haldav asutus)

o Kasutusel on lksuse mdiste. Uksus tihistab Biguste omanikku. Kasutusel on
Uksusega seotud paringudigused ning rollid (nt Uksuse tavakasutaja, Uksuse
padsudiguste haldur), mis kehtivad ainult selle Gksuse raames.

Naiteks Perearstiportaalis on Uksuseks perearst, Tervishoiuteenuste osutajate
portaalis on Uiksuseks raviasutus.

o Universaalse portaali kasutaja saab e-teenuseid kasutada ainult mingi Uksuse
esindajana, mille all peavad talle olema antud ka paringudigused, ning kasutajaroll
(ehk digus esindada antud Uksust).

o Portaali kasutamiseks registreeritakse portaalis uus Uksus esindusdigusliku isiku
poolt, kelle esindusdigust kontrollitakse X-tee andmekogust standardse
esindusdiguste kontrollparinguga.

o X-tee andmekogudes peavad paringud olema avatud sdltuvalt portaali seadistustest
kas:

e portaali peaasutusele



e portaalis registreeritud Uksusele

o Portaali peaasutuse nimel (ilma mingit konkreetset Uksust esindamata) kaivitab

portaal ainult metateenuseid (nt kontrollparingud).
e Juriidilise isiku portaal

o Ettevdtteportaal on universaalse MISPi erijuht, kus iiksuseks on Eesti Ariregistris
registreeritud asutus.

o Ettevotteportaal kasutab asutuse registreerimisel kasutaja esindusdiguste
kontrolliks kontrollparinguid Eesti Ariregistrist. Lisaks on Ariregistri puhul olemas
erisustega ettevotted, mille puhul mitme esindusdigusliku isiku olemasolul
Ariregistris on vaja nende kdikide kinnitust portaalis padsudiguste halduridiguste

maaramisel.

1.2.2. Kasutajarollid

MISP2 portaalis on kasutusel jargnevad kasutajarollid:

e Portaali administraator
o Haldab rakenduses kasutatavaid portaale ja nendega seotud peaasutusi ning
portaali haldureid.
o Haldab globaaseid XSL stiililehti.

Portaali haldur
o Haldab portaalis kasutatavate e-teenuste metaandmeid (uuendab paringute loetelusid ja
teenuste kasutajaliideseid, andmekogude klassifikaatoreid ).
o Haldab portaali kasutajakontosid, kasutajagruppe ja nende paringudigusi.
o Haldab portaali XSL stiililehti, klassifikaatoreid, teemasid ja Uksuseid
o Saab vaadata kasutajate tegevuste ajalugu ja kasutajate poolt tehtud teenuste
ajalugu.
Portaali haldur (universaalses portaalis)
o Haldab portaali globaalseid kasutajagruppe ja nende paringudigusi.
o Eisaa hallata kasutajakontosid.
Registreerija (universaalses portaalis)
o Kui portaali seadistustes on lubatud, siis registreerib liksuseid portaalis
o Kui portaali seadistustes on lubatud, siis antakse see roll kdigile kasutajatele
automaatselt.

Esindusdigusega kasutaja (universaalportaal)

o Kui portaalis on lubatud, siis haldab oma Uksuse padsudiguste haldurite
kasutajakontosid

o Haldab oma Uksuse kasutajate e-teenuste paringudigusi.
Piiratud esindusodigusega kasutaja (juriidilise isiku portaal) —
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o Haldab oma ksuse paasudiguste haldurite kasutajakontosid ja haldurite
kandidaate.

o Uksuse paasudiguste haldur
o Haldab oma tksuse kasutajagruppe ning kasutajakontosid.
o Haldab oma Uksuses kasutajate e-teenuste paringudigusi.

e E-teenuste kasutaja
o Kasutab portaalis oma kasutajagrupile avatud e-teenuseid
o Kasutab portaalis avalikke e-teenuseid

1.3. Nouded kasutaja arvutile

1.3.1. Veebilehitseja

Portaal on kasutatav levinumate veebilehitsejate viimaste versioonidega (Internet Explorer,
Firefox, Google Chrome).
Portaali kasutamiseks peavad olema teie veebilehtisejal aktiiveeritud jargmised valikud:
e seansipradnikud (session cookies)
e javascript
Nende sisseliilitamiseks p66rdu oma brauseri abi poole.
Lisaks eelpoolmainitud valikutele, peab teie veebilehitseja olema seadistatud id-kaardiga

autentimise jaoks.



2. Uldine informatsioon

2.1. Portaali valik

Kui rakenduses on seadistatud rohkem kui 1, siis kuvatakse teile Gleval paremas nurgas nime all
portaalide valik:

¥-tee teenuste portazl -

¥-tee teenuste portaal

Testportaal

aktors test e

¥-tee univerzaalne portaal

Juriidiline portal
kust on vdimalik valida aktiivne portaal. Iga rida sisaldab portaali nime. Valikus kuvatakse teile
ainult need portaalid, millega te olete seotud v6i mis on avaliku ligipadsuga nditeks: Asutuse

avatud teenuste-, universaalne- (need registreerimine lubatud) voi juriidilise isiku portaal.

2.2. Kasutaja tuvastamine

Portaali sisenemiseks on vaja ennast autentida ID-kaardi voi Mobiil-ID abil:

Siin saate ID-kaardiga siseneda

Siin saate siseneda Mobiil-1D-ga

Mobiili nr (+372)

MOBIIL- |

2.2.1. Kasutajakonto

Portaali kasutamiseks on vaja kasutajakonto olemasolu v.a kodaniku portaali korral, kus eelnev
kasutajakonto olemasolu ei ole ndutud. Portaali halduri maarab portaali administraator, luues uue

kasutaja vOi madrates halduriks slisteemis olemasoleva kasutaja. Edaspidised kasutajad
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maaratakse portaali halduri vdi paasudiguste halduri rollis oleva isiku poolt. Kdigis portaalides v.a

asutuse infoslisteem luuakse kasutajakonto esmasel autentimisel.

2.3. Rolli valik

Rolli valik toimub rakenduse (leval paremas nurgas asuva valikulisti abil. Info rolli valikulistis
esitatakse formaadis:

Ill

»<rolli_nimetus> (<aktiivse_uksuse_nimi>)“ naiteks Uksuse ,kool“ korral tavakasutaja roll on
»,Tavakasutaja (kool)“. Globaalsete rollide nt Portaali haldur puhul asutust sulgudes ei kuvata.
Sama kehtib ka portaali tilpide kus on ainult Gks asutus (ei kasutata tksuseid).

Rollivaliku menad naide:

Roll | Tavakasutaja -
Portaali haldur
Tavakasutaja

Teenuste haldur

2.4. Too lopetamine

T66 Idpetades tuleb turvalisuse huvides alati vajutada nuppu, mis |8petab t66 seansi.

Soovitatav on t66 I0petades brauser sulgeda, et tagada seansi taielik havimine.
2.5. Abiinfo

Abiinfo saamiseks tehtava tegevuse kohta tuleb vajutada “* nuppu, mille tulemusena

kuvatakse teile antud dokument HTML kujul.
2.6. Veateated

2.6.1. Vormi elemendi veateated

Kui esines moni viga konkreetse vormi valja juures, siis varvitakse selle valja nimi punaseks ja
veateadet saate lugeda liigutades hiire kursorit valja nime kohale. Naiteks kasutajate haldamisel

»isikukood” ja ,perekonnanimi“ on molemad kohustuslikud:
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Kasutajakonto andmed
Isikukood Festi

Eesnimi | kohustesik v

Perekonnanimi
E-post
Roll Tavakasutaja

Padsudiguste haldur

2.6.2. Uldisemad vead ja teated

Uldisemad vead kuvatakse lehekiilje sisu esimesel real vastavalt: teated — siniselt, vead — punaselt,

hoiatused — kollaselt.

Andmed edukalt salvestatud!

E-posti aadress on vigane.
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3. Teenuste halduritele

3.1. E-teenuste haldamine

E-teenuseid saavad hallata ainult teenuste haldurid ja portaali haldurid. Teenuste haldamiseks
valige menilst sakk ,Teenused”, mille jarel kuvatakse teile nimekiri portaalis salvestatud
andmekogudest. Vasakpoolne nimekiri koosneb nn lihtandmekogudest, parempoolne -

komplekskogudest:

Andmekogu Kirjeldus Komplekskogu kirjeldus

aar Uhine giguste haldamise infosiisteem Komplekskogu XForms koolituse jaoks (arireg-koolitus)
ads Aadressandmete stisteem Aktorstest komplekskogu (aktorstest-complex)
aktorstest Aktors test DB 1 Rets kompleksparingud (rets-test-cmplx)

aktorstest? aktors test db 2

aktorstest3 Aktorsi testandmekogu 3

alkor2 Alkoholi lifkumise andmebaas

ametlikud-dokumendid ~ Ametlike dokumentide infrastruktuuri teenus

arireg Ariregistri andmekogu uus

X-tee versioon 6 portaali korral ndidatakse andmekogu Ilihinime asemel andmekogu
identifikaatorit, mis koosneb véljadest liikmeklass (memberClass), likmekood (memberCode) ja
alamsisteemi kood (subsystemCode):

Andmekogu Kirjeldus

COM : 11333578 : aktorstest-db01 aktors 00

COM : 11333578 : misp?-soap-service-vé aktors 00

3.1.1. X-tee andmekogude nimekirja uuendamine

Selleks, et andmekogude nimekirja uuendada, tuleks liikuda teenuste haldamise vormile ja
vajutada seal nuppu ,Andmekogude taielik loetelu”. Seepeale tehakse turvaserverisse metaparing
X-tee andmekogude nimekirja saamiseks ning kuvatakse tulemus nimekirjana.

Vastuses toodud nimekirjast huvipakkuva andmekogu lihtsamaks leidmiseks vdib sisestada

tektivdljale ,MarksGna“ otsitava andmekogu nime alguse. Nimekirjas kuvatakse vaid need
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andmekogud, mille nimetus voi kirjeldus sobib sisestatud marksdnadega. Nimekirja arvutatakse
Umber parast iga kasutaja klahvivajutust tekstivaljal ,,Marksdna“.

Jargnevalt on toodud ndide X-tee versioon 5 portaali andmekogude nimekirjast.

Uuenda andmekogude loetelu | Salvesta aktiivsed andmekogud

Marksdna aktors

Andmekogu  Kirjeldus
v aktorstest Test andmekogu xtee verd doc/literal stiili jaoks

aktorstest2 Aktors test DB 2

aktorstestd Aktors test DB 3
X-tee versioonis 6 ei tehta vahet klientidel ja andmekogudel, mistéttu andmekogude nimekirja
paringuga kuvatakse koik registreeritud X-tee kliendid, millest osa ei pruugi pakkuda X-tee
teenuseid. Kasutaja peab nimekirjast ise huvipakkuva andmekogu valima.
Analoogselt X-tee versioon 5 portaalile saab ka X-tee versioon 6 portaalis kasutada otsingut.
Otsingukriteeriumiks sobivad koik andmekogu nimetuse ja kirjelduse sdnad, kaasa arvatud

andmekogu X-tee liikkmeklass (memberClass), liikmekood ehk registrikood (memberCode),

alamsisteemi kood (subsystemCode) ja andmekogu kirjelduses toodud sdnad.

Uuenda andmekogude loetelu | Salvesta aktiivsed andmekogud

Marksdna akt

Andmekogu Kirjeldus
v COM : 11333578 : aktorstest-dbo1 Aktors 00
v COM : 11333578 : misp2-soap-service-vé | Aktors 00
COM : 11333578 : aktorstest-db-v5 Aktors OU

Andmekogu lihinimetuses tuuakse koolonitega eraldatult andmekogu liikmeklass, liikmekood ja

alamsusteemi kood.

14



Andmekogude lisamiseks slisteemi valige soovitud andmekogu(d) ja vajutage nuppu ,Salvesta
aktiivsed andmekogud”, mille tulemusena lisatakse valitud andmekogud aktiivsete andmekogude

hulka.

3.1.2. Asutusele avatud paringute nimekirja uuendamine portaalis

Paringute nimekirja uuendamine toimub konkreetse andmekogu vormil. Andmekogude nimekirja
saamiseks vt pt 3.1 algusesse. Protseduur erineb vahesel maaral MISP2 X-tee versiooni 6 ja

versiooni 5 portaalides.

X-tee versioon 6 portaal

Valides vidlja soovitud andmekogu ja vajutades selle nimele, avaneb nimekiri andmekogu
paringutest:

Andmekogu: Aktors Ol

Andmekogu VWSDL-1 URL

¥Forms teenusekirjelduste laadimise http://192.168.219.227/cgi-bin/uriproxy?service= Vaikimisi URL
LRt Taida valitud XForms URL-d
Uuenda valitud teenuste XForms Laadi URL-lt Genereeri WSDL-st
kirjeldusi
vali kdik

Faili allalaadimine ee-dev:COM: 11333578:aktorstest- 8 R

. Genereeritud andmebaasi 29.08.2015 15:08:08

db01:fileDownload: v
Eaili allalaadimine ee-dev:COM: 11333578 aktorstest- G tud andmebassi 20.08.2015 15:05:28
enereeritud andmebaasi 29,08, :05:

[MTOM) db01:fileDownloadMT OM: vi

Nimekirja on voimalik uuendada kolmel viisil, vajutades nupule ,Turvaserverist lubatud®,
,Turvaserverist koik” voi ,,WSDL-st“. Esimene neist varskendab teenuste nimekirja turvaserveris
kliendile lubatud teenuste hulgast, teine aga laeb kogu andmekogu teenuste nimekirja.

Nupp ,,WSDL-st“, mis on nahtav vaid siis, kui portaali seadistustes on lubatud , Arendaja vaade®,
vOimaldab nimekirja varskendada teenuse formaalse kirjelduse WSDL failist, mille veebiaadress
kirjutatakse valjale ,,Andmekogu WSDL-i URL”. See valik on aktuaalne pigem arendajate jaoks, kes
tahavad laadida teenuste kirjeldusi, mida teenusepakkuja mingil pdhjusel soovitud kujul ei jaga.

Uldjuhul varskendatakse teenuste nimekiri nupust , Turvaserverist lubatud®.
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X-tee versioon 5 portaal

Valides vidlja soovitud andmekogu ja vajutades selle nimele, avaneb nimekiri andmekogu
paringutest, kus on vdrreldes versiooni 6 portaaliga vahem teenuste loetelu ja sisu varskendamise
nuppe:

Andmekogu: Test andmekogu xtee verb doc/literal stiili jaoks

Andmekogu WSDL-1 URL http://192.168.219.153/cgi-bin /uriproxy?producer=aktorstest BELNGISEAE
XForms teenusekirjelduste laadimise URL http://192.168.219.153/cgi-bin /uriproxy?service=
Uuenda teenuste loetelu w
Uuenda valitud teenuste XForms kirjeldusi
vali kiik
Aadressi muutmine aktorstest.changeAddress.vi Genereeritud andmebaasi 28.05.2012 17:36:10
Eaili allalaadimine (MTOM) aktorstest. fileDownloadMTOM. v1 Genereeritud andmebaasi 28.05.2012 17:36:10
Eaili allalaadimine aktorstest. fileDownload.v1 Genereeritud andmebaasi 28.05.2012 17:36:10
Faili Gleslaadimine (MTOM) aktorstest. fileUploadMTOM. v1 Genereeritud andmebaasi 28.05.2012 17:36:10

Paringute nimekirja uuendamiseks on kaks varianti: andmekogu WSDL-st, mis loetakse URL-It
»Andmekogu WSDL-i URL” (tUlemine ,Vaikimisi URL” nupp sisestab andmekogu WSDL-i URL-ks
turvaserverist WSDL-i kiisimise aadressi) vOi turvaserverist, mis tagastab valitud andmekogus
antud Uksusele avatud paringute nimekirja. WSDL-st uuendatakse ainult paringute nimekirja — s.t.
paringud ei ole kaivitatavad. Turvaserverist uuendatakse aga ka antud Uksusele lubatud paringud,
seega paringud on kaivitatavad.

Mdlema portaali puhul, kui paringute loetelu uuendamisel leitakse paringuid, mis eelnevalt olid
paringute loetelus, ent puuduvad turvaserverist voi WSDL-st saadud uues loetelus, pakutakse

voimalust need eemaldada:

Turvaserveris ei ole lubatud jargnevad hetkel teenuste loetelus olevad teenused.
Kas soovite need teenuste loetelust eemaldada?

i changeaAddress.vi
i fileDownload.v1

Jah “

Valides ,Jah“, eemaldatakse péaringud, paringute XForms kirjeldused, XSL-d (mis on seotud ainult
eemaldatava péaringuga), paringutele gruppides antud digused ja kéik muu paringutega seonduyv,

vdlja arvatud kirjed teenuste ajaloos.
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3.1.3. XForms kirjelduste uuendamine (lisamine voi muutmine)

E-teenuste sisend- ja valjundvormide kujundamiseks MISP2 rakenduses on kasutusele vdetud
XForms standard.

Sellest tulenevalt peavad teenuse kasutuselevdotmiseks ning kasutajale e-teenuse sisend-valjund
vormide kuvamiseks olema loodud vastava teenuse jaoks XForms failid, mis kirjeldavad antud
teenuse andmete struktuuri (antud juhul SOAP paringud) ja teenuse kasutajaliidest. MISP2
rakenduses on XForms mootorina kasutusel Orbeon XForms
XForms kirjelduste kasutuselevotuks on vdimalik XForms kirjeldused laadida portaali internetist voi
luua uued kirjeldused kasutades selleks MISP2 portaali XForms generaatorit. XForms kirjelduse
uuendamiseks minge kdigepealt Uksusele avatud teenuste nimekirja vormile andmekogus (vt
Ulevalpool). Sellest nimekirjast valige teenus(ed), mida soovite uuendada, markides nad paremal
asuva markeruuduga valituks. Seejarel on voimalik valitud teenuste XForms kirjeldused kas laadida
URL-It voi genereerida. URL-It laadimiseks sisestage kdikide uuendatavate teenuste jaoks URL, kust
XFormsi kirjeldus hangitakse. Nimetatud tegevuse hdlbustamiseks on véimalik kasutada nuppu
»Taida valitud XForms URL-d“, mis tdaidab URL-d vélja , XForms teenusekirjelduste laadimise URL"
(alumine ,Vaikimisi URL“ nupp sisestab teenusekirjelduste laadimise URL-ks turvaserverist
teenusekirjelduste laadimise aadressi ilma teenuse niemta) sisu ja sellele otsa lisatud vastava
teenuse nimega. Kui eelnev on tehtud, vajutage nuppu , Laadi URL-It” ning seejarel laeb slisteem
sisestatud URL-idelt XForms kirjeldused ja salvestab need baasi. Salvestamise dnnestumise voi

ebadnnestumise kohta kuvatakse teile vastava sisuline teade.

XForms kirjeldus on uuendatud! (detailandmed_v4.v1)

3.1.4. XForms kirjelduse genereerimine WSDL pohjal X-tee versoon 5 portaalis

Teenuste XFormsi on vdimalik genereerida automaatselt andmekogu WSDL kirjelduse p&hjal.
XFormsi genereerimiseks margi linnukesega adra soovitud teenused ning vajuta seejarel nuppu
,Genereeri WSDL-st“. Selle tulemusena kiisib stisteem ,, Andmekogu WSDL-i URL” valjal olevalt

aadressilt WSDL-i ning genereerib selle pdhjal margitud teenuste jaoks XForms kirjeldused.
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Saadud XForms kirjeldused salvestatakse andmebaasi ja URL valjale omistatakse tekst

,Genereeritud andmbaasi”“ markimaks, et antud teenuse XForms on olemas.

3.1.5. XForms kirjelduse genereerimine X-tee versioon 6 portaalis

Parast paringute nimekirja  varskendamist saab  kasutaja markida  huvipakkuvad
paringusissekanded ning seejarel varskendada paringuvormide sisu nupust ,Genereeri
turvaserverist” voi ,,Genereeri WSDL-st”.

Nupp ,, Genereeri turvaserverist” laeb alla iga teenuse jaoks turvaserverist WSDL-i ja genereerib
teenuse vormi sellelt WSDL-ilt.

Nupp ,,Genereeri WSDL-st” vbimaldab XForms kirjelduse genereerida ,,Andmekogu WSDL-i URL”
valjal antud WSDL-i URL-It.

Andmekogu: Aktors Ol

Andmekogu VSDL-i URL

XForms teenusekirjelduste laadimise http://192.168.219.227 /cgi-bin/uriproxyTservice=
It Taida valitud XForms URL-d

Uuenda teenuste lostelu Turvaserverist lubatud | Turvaserverist kdik | WSDL-st
Uuenda valitud teenuste XForms Laadi URL-It Genereeri WSDL-st

kirjeldusi
Vali kdik
Eaili allalaadimine ee-deviCOM: 11333578  aktorstest- 8 .
. ) Genereeritud andmebaasi 13.08.2015 18:58:59 v
dbo1:fileDownload:v1
Faili allalaadimine ee-dev:COM: 11333578 aktorstest- G itud andmebaasi 13.08.2015 18:58:59 2
MTOM) dbo1: fileDownloadMTOM: v1 P> || Genereeritud andmebaasi 13.08. —

3.1.6. XForms kirjelduste vaatamine

XForms kirjelduse vaatamiseks minge kdigepealt lksusele avatud teenuste nimekirja vormile
andmekogus (vt tlalpool).

X-tee versioon 6 portaalis kuvatakse jargnev tabel.

Faili allalaadimine (MTOM) ee-deviCOM: 11333578 aktorstest-db01: fileDownloadMTOM: v1 P-
Faili iileslaadimine ee-dev:COM: 11333578 aktorstest-dbo1: fileUpload:vi P-
Faili iileslaadimine [MTOM) ee-deviCOM: 11333578 aktorstest-db01: fileUploadMTOM:v1 P-

Teises veerus on toodud teenuse tehniline idenfifikaator. Kooloniga on eraldatud X-tee instants
(xRoadinstance), liikkmeklass (memberClass), liikkmekood (memberCode), alamsisteemi kood

(subsystemCode), teenuse lihinimi (serviceName) ja teenuse versioon (serviceVersion).
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X-tee versioon 5 portaalis kuvatakse jargnev tabel.

Faili iileslaadimine aktorstest. fileUpload. w1
Isiku andmete otsimine jargi aktorstest.isikOtsing.vi
Isikute nimekirja teenus aktorstest.isikuteList.v1

Teises veerus on toodud punktiga eraldatult X-tee teenuse andmekogu lihinimi, teenuse lGhinimi
ja teenuse versioon.
Vajutades paringu nimel, avatakse valitud teenuse XFormsi kirjelduse vorm, mis sisaldab teenuse

XForms kirjeldust:

Markus

<xhtml:html xmins:
xmlns:
xmins:
xmlns: xk
xmins:
xmlns:ever
xmins:
xmlns:

m

<xhrml:title>Isikute list</xhtml:title>

<xforms:model>

roducer>aktorstest</xrd: producers>
erId>EE</xrd:userId>

utelist xmlns:nsS="http://aktorstest.ee.x-rd.net/producer™s
<requesti <

Seda kirjeldust saab muuta ja muudatused salvestada.

Markust kasutatakse teenuste kasutamisel ilmuva lihikese tutvustusena.

3.2. Komplekskogude haldamine

Komplekskogu haldamiseks valige meniiist sakk ,Teenused”, parempoolne nimekiri on

komplekskogude loetelu:
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Komplekskogud

Komplekskogu kirjeldus

Proteesi arve jne (ehk-cmplx-pa)

Komplekskogu koolituse jaoks (koolitus complex)

aktorsi test (aktorstest complex)

Haigekassa kompleksparingud (ehk-cmplx-eit)

Lahemalt kompleksteenuste koostamisest MISP-is vt. dokumendis ,X-tee XForms-

kompleksteenuse koostamise lihijuhend” (2012).

3.3. Andme- ja komplekskogude ning nende teenuste eksport/import

3.3.1. Eksport

Avada sakk , Teenused” ja sealt alt kldpsata nupule ,Teenuste eksport”. Valida sobivad
andmekogud/komplekskogud tervenisti voi ainult osad nende teenustest ja vajutada nupule
»Ekspordi valitud teenused”.

Seejarel avaneb vdimalus salvestada arvutisse zip formaadis fail, kus on kdigi valitud teenuste
XFormsid ja informatsioon nii nende teenuste, kui ka neid hdlmavate

andmekogude/komplekskogude kohta.

3.3.2. Import

Avada sakk , Teenused” ja sealt alt kidpsata nupule ,, Teenuste import”. Vajutada nupule ,,Browse”
ja avanenud failidialoogist valida zip fail, kuhu on eksporditud teenused. Vajutada nupule ,Lae lles
zip fail teenustega“.

Seejarel laetakse valitud zip fail serverisse lles ja pakutakse véimalust valida, milliseid teenuseid
tapselt importida tahetakse. Valitud teenuste puhul imporditakse nende XFormsid ja
informatsioon nende kohta ning lisatakse/uuendatakse neid hélmavad
andmekogud/komplekskogud.

Iga teenuse kohta teatatakse, kas see on juba andmebaasis olemas. Kui on, siis juhul kui seda

imporditakse, uuendatakse see teenus. Kui ei ole, siis importimisel see lisatakse.
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Imporditud teenuse avatus asutusele maaratakse vastavalt sellele, kas see on avatud asutusele

turvaserveris.

3.4. XSL stiililehtede haldamine

XSL stiililehti saab kasutada mitmesuguste erinevate muudatuste ning tdienduste sisseviimiseks
teenuste XForms vormile, nditeks tabelite painknemise struktuuti muutmine voi teatud XForms
elementide filtreerimine.

Stiililehed voivad olla globaalsed (rakendatakse kd&ikides portaalides ja alati viimasena) voi
portaalipGhised (rakendatakse ainult valitud portaalis ja alati enne globaalseid). Lisaks sellele
jagunevad stiililehed vastavalt andmekogude mdistes globaalseteks (rakendatakse kdikide
andmekogude teenuste jaoks) ja teenusepdhisteks (lisavad informatsiooni XForms kirjeldusele
antud teenuse jaoks). Rakenduse globaalseid stiililehti saab hallata ainult administraator. Portaali
stiililehti saavad hallata ainult portaali haldurid ja teenuste haldurid. Stiililehtede haldamiseks
valige menuust sakk ,XSL“. Stiililehe haldamise vormil on vdimalik stiililehtesid otsida vastavalt

jargmistele parameetritele:

Sisesta XSL-i otsimiseks filtreerimistingimused
Stiililehe nimi
Andmekogu

Teenus

—

Lisaks on seal voimalik lisada uusi stiililehti, kasutades nuppu ,,Lisa uus stiilileht” (vt jargmist pt)

3.4.1. XSL stiililehtede lisamine

Stiililehe lisamiseks minge stiililehe haldamise vormile ning vajutage seal nupule ,Lisa uus

stiilileht”, mille jarel avatakse stiililehe muutmise/lisamise vorm.
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Stiililehe nimi

Kasutusel

Andmekogu -- Kd&ik andmekogud -- -

Teenus -- Kéik teenused --

Vormi tiiiip HTML -

Prioriteet

Stiililehe URL
Xsl

| Salvesta )

Uue stiililehe lisamiseks taitke vastavad parameetrid (* tahistatud valjad on kohustuslikud).

Stiililehe nimi (*) — stiililehe nimi, soovituslikult stiililehe otstarvet kirjeldav.

Kasutusel — naitab, kas stiilileht on kasutusel

Andmekogu - andmekogu nimi, mille juures seda stiililehte kasutada saab. Vaikimisi on
valitud kdik andmekogud

Teenus — teenus, mille juures seda stiililehte kasutada saab. Teenust saab valida alles parast
andmekogu valimist. Vaikimisi on valitud kdik teenused andmekogud all.

Vormi tiilip — nditab, kas stiililehte rakendatakse teenuse XForms kirjeldusele (HTML) vGi
teenuse viljundi salvestamisel PDF-na (PDF).

Prioriteet — stiililehed rakendatakse prioriteedi jarjekorras, alustades vaikseimast numbrist

(vordse prioriteedi korral, nime jargi tahestiku jarjekorras).
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o Stiililehe URL (*) — aadress, kus asub stiililehe sisu. Parast aadressi sisestamist saab laadida Xsl
faili sisu valjale Xsl kasutades selleks nuppu ,Uuenda XSL sisu URL-It“, mille tulemusena
Uhendub sisteem sisestatud URL-i ja laeb sealt faili sisu alla. Pdrast sisu allalaadimist,
kontrollitakse sisu Ule ja kui kdik sobib, kuvatakse see valjal Xsl.

Parast vajalike parameetrite sisestamist vajutage nuppu ,Salvesta”, mille tulemusena

salvestatakse uus stiilileht andmebaasi voi kuvatakse veateade.

3.4.2. XSL stiililehtede muutmine (vaatamine)

Stiililehe muutmiseks/vaatamiseks otsige soovitud stiilileht kasutades ,Stiililehtede haldamise”
vormil olevat otsingut. Vajutades otsingutulemustes stiililehe nimel, avatakse taidetud stiililehe
vorm. Muudatuste salvestamiseks vajutage nuppu ,Salvesta“.

Xsl vélja sisu hankimine kdib muutmise vormil automaatselt, see tdhendab et ei ole vaja eraldi
vajutada ,,Uuenda Xsl sisu URL-ilt“ nuppu. Kui kasutaja muudab stiililehe andmeid, sh stiililehe
URL-i ja vajutab nuppu ,Salvesta”, laeb slisteem internetist Xsl stiililehe kirjelduse ning salvestab
selle ja stiililehe andmed baasi.

Kui stiililehe sisu juures on tehtud muudatusi, kuid URL-i ei ole muudetud ja kasutaja ei vajuta
eraldi ,Uuenda...” nuppu, siis salvestatakse muudetud stiililehe sisu vormilt, mitte sisestatud URL-

ilt.

3.4.3. XSL stiililehe kustutamine

Stiililehe kustutamiseks avage valitud stiililehe vorm (vt Glalpool), ning vajutage seal nuppu

,Kustuta”.
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4. Paasudiguste halduritele

4.1. Kasutajagruppide ja pdaringudiguste haldamine
Selles peatlikis vaatame lahemalt kasutajagruppide haldamist — nende lisamist, kustutamist,
muutmist ja Oiguste ning liikmete maadramist. Kasutajagruppe saavad hallata ainult portaali
haldurid ja paringudiguste haldurid. Kasutajagrupi haldamiseks valige rakenduse peamentilist sakk

,Grupid”, mille tulemusena kuvatakse teile kasutajagruppide nimekiri:
Kasutajagrupid

global

Kuna universaalse- ja juriidilise isiku portaali puhul on portaaliga seotud (ks asutus peaasutusena
(asutus, kes tegeleb portaali haldamisega) ja selle alla on lubatud sisestada eraldi tiksusi siis on
vOimalik hallata gruppe nii globaalselt kui ka lokaalselt. Globaalselt hallatavad grupid on
peaasutuse digustes hallatavad grupid ja need on nahtavad kodigile lUksustele. Globaalse grupi
paringudigusi saab maarata ainult peaasutusega seotud kasutajarollis. lga (iksus saab grupi
liikmeid mé&irata eraldi, ning need ei mdjuta teiste liksuste grupi liikmeid. Uksuse hallatavad
grupid on Uksuse raames defineeritud grupid. Uksuse all haldamine tdhendab, et mingi iiksuse
jaoks gruppide haldamiseks peab olema kasutajal valitud aktiivseks rolliks vastava liksusega seotud
kasutajaroll. Uksuse grupid ja nende &igused ning liikmed ei ole peaasutuse ega teiste iiksuste

piires ndhtavad. Uksuse puhul on gruppide nimekirjas globaalsed grupid mitteaktiivsed (,Glob*).
Kasutajagrupid
globaalne

globaalne-02

local
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4.1.1. Kasutajagrupi loomine

Kasutajagrupi lisamiseks vajutage nuppu ,Lisa uus”, seejarel kuvatakse teile sisendvorm uue grupi

lisamiseks:

Mimi

Ainsa ja Uhtlasi ka kohustusliku valjana on vaja uue grupi puhul sisestada grupi nimi, mis peab
olema Uksuse ja globaalsete gruppide piires unikaalne, vastasel korral tagastab slsteem
salvestamisel veateate.

Parast grupi lisamist slisteemi suunatakse teid tagasi gruppide nimekirja lehele.

4.1.2. Kasutajagrupi muutmine

Kasutajagrupi muutmiseks vajutage gruppide nimekirjas grupi nimele, mida soovite muuta.

Seejarel avaneb grupi muutmise vorm,

Mimi Grupp

kus on vdimalik muuta grupi nime (peab olema unikaalne liksuse ja globaalsete gruppide piires)

ning seda kustutada. Salvestamise jarel suunatakse teid gruppide nimekirja juurde tagasi.

4.1.3. Kasutajagrupi eemaldamine

Kasutajagrupi kustutamine toimub grupi muutmise vormil vajutades nuppu ,Kustuta“. Grupi
kustutamisel eemaldatakse kdik tema paringudigused. Kui grupile on antud paringudiguseid voi
lisatud liikmeid, kiisitakse teilt kustutamisel kinnitust ja grupp kustutatakse alles siis, kui te olete

nousoleku andnud, vastasel juhul gruppi ei kustutata.
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4.1.4. Paringudiguste vaatamine ja lisamine kasutajagrupile

Paringudiguste lisamiseks valige menuist sakk ,Grupid®, seejarel kuvatakse gruppide loetelu, kust
valige soovitav grupp ning vajutage selle grupi reas nupule ,Paringudigused” (ikoon lukk), mille
tulemusena kuvab slsteem aktiivsele Uksusele (kui Uksus on X-tee asutus) voi portaali
peaasutusele avatud teenuste nimekirja. Kui teenused kuuluvad tihte ja sama andmekogusse, siis
neid grupeeritakse selle andmekogu pealkirja all. Iga andmekogu teenuste nimekiri on sorteeritud

teenuse kirjelduse tdhestiku jarjekorras. Kdik andmekogude pealkirjad samuti sorteeritud

tahestiku jarjekorras.
on on Teenuse kirjeldus Teenuse lihinimi
lubatud varjatud

aktorsi test
v Isiku aadressi muutmine aktorstest_complex.personChangeAddress. v
v Isiku andmete otsing (kompleksteenus) aktorstest_complex. personListComplex.v1
Vali kdik selle andmekogu teenused

Ametlike dokumentide infrastruktuuri teenus

L Dokumendi faili kustutamine ametlikud-dokumendid.deleteDocumentFile.v1

v Dokumendi faili paring ametlikud-dokumendid.getDocumentFile.v1

v Dokumendi faili salvestamine ametlikud-dokumendid.saveDocumentFile. v1
Dokumendi kustutamine ametlikud-dokumendid.deleteDocument.v1
Dokumendi otsing ametlikud-dokumendid.getDocumentList.v1
Dokumendi paring ametlikud-dokumendid.getDocument.v1
Dokumendi saatmine ametlikud-dokumendid.sendDocument.v1
Dokumendi salvestamine ametlikud-dokumendid.saveDocument.v1
Kasutaja info paring ametlikud-dokumendid.getUserinfo.v1
Kasutaja teavituste seadmine ametlikud-dokumendid.setMotifications. w1
Teenusega liitunud kasutajate paring ametlikud-dokumendid.getJoined.v1

Vali kdik selle andmekogu teenused
Digilugu xtee5
digilugu-xtee5. hi7.v1
Vali kdik selle andmekogu teenused

Haigekassa kompleksparingud
kindlustustehaldus ehk-cmplx-eit. kindlus tustehaldus

Vali kdik selle andmekogu teenused

Kui andmekogu on komplekskogu, siis iga teenuse all naidatakse kasutatud alamteenused.

Haigekassa kompleksparing
Kaardi tellimine ehk-cmplz-kit.erk. v
Alamteenused : kirst.erkkaardi_taotlus2.v1, kirst.erkkaardi_taotlus2.v1, kirst.erkkaardi_taotlus2.v1

Vvali kdik selle andmekogu teenused

Markige teenuste nimekirjas vastavate markeruutudega tulbas ,On lubatud” teenused, mida

soovite avada antud kasutajagrupile ning vajutage nuppu ,Salvesta“.
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Erinevus universaalse- ja juriidilise isiku portaali korral: Uksuse Sigustes globaalse kasutajagrupi

vaatamine on universaalse- ja juriidilise isiku portaali puhul erinev eelpool olevast vormist, kuna

Uksuse Gigustes ei saa muuta globaalse grupi paringudiguseid vaid saab neid ainult vaadata:

on on Teenuse kirjeldus
lubatud varjatud
v Isiku aadressi muutmine
v Isiku andmete otsing (komplekstaenus)
vali kdik selle andmekogu teenused
v Dokumendi faili kustutamine
v Dokumendi faili paring
v Dokumendi faili salvestamine

Dokumendi kustutamine

Dokumendi otsing

Dokumendi péring

Dokumendi saatmine

Dokumendi salvestamine

Kasutaja info paring

Kasutaja teavituste seadmine
Teenusega liitunud kasutajate paring

Vali kdik selle andmekogu teenused

Vali kdik selle andmekogu teenused

kindlustustehaldus

Vali kdik selle andmekogu teenused

4.1.5. Avatud paringute varjamine kasutaja eest

aktorsi test

Ametlike dokumentide infrastruktuuri teenus

Digilugu xtee5

Haigekassa komplekspédringud

Teenuse lOhinimi

aktorstest_complex. personChangeAddress.v1

aktorstest_complex.personListComplex.v1

ametlikud-dokumendid. deleteDocumentFile.v1
ametlikud-dokumendid.getDocumentFile.v1
ametlikud-dokumendid.saveDocumentFile.v1
ametlikud-dokumendid.deleteDocument.v1
ametlikud-dokumendid.getDocumentList.v1
ametlikud-dokumendid.getDocument.v1
ametlikud-dokumendid.sendDocument.v1
ametlikud-dokumendid.saveDocument.v1
ametlikud-dokumendid.getUserInfo.v1
ametlikud-dokumendid.setNotifications.v1

ametlikud-dokumendid.getJoined.v1

digilugu-xtee5.hl7.v1

ehk-cmplx-eit.kindlus tustehaldus

Avatud paringute varjamise eesmargiks on varjata kasutaja eest paringud, mis on ette nahtud

kasutamiseks kompleksteenuste koosseisus. Selleks navigeerige kasutajagrupi paringudiguste

vormile (vt Ulalpool) ning valige vastavate paringute markeruut tulbast ,On varjatud” ning

vajutage nuppu ,Salvesta“.

4.1.6. Paringuodiguste eemaldamine kasutajagrupilt

P6himdotteliselt sama, mis paringudiguste lisamine (vt pt 4.1.4) ainult et eemaldamiseks eemaldage

linnuke markeruudust ja salvestage muudatused.
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4.1.7. Kasutajagrupi liikmete nimekirja vaatamine ning kasutajate lisamine gruppi

Kdigepealt navigeerige kasutajagruppide haldamise vormile (vt pt 4.1 algus). Seejarel valige grupp
ning vajutage selle real olevale nupule ,Liikmed” (ikoon inimesed), mille tulemusena kuvab
siisteem kodikide kasutajate nimekirja ning igale reale markeruudu, mis naitab kas antud kasutaja

kuulub voi ei kuulu gruppi.

Kasutajagrupi aktorsi stuff lilkmed

Salvesis

On liige  Kasutajad

v Artjom TSerndSuk (EETEEGE

IGOR ZAIKOVSKI (EE N |

Selle markeruudu abil saate kasutajaid lisada/eemaldada grupist. Kasutajaid on vdimalik

gruppidesse lisada ka konkreetse kasutaja muutmise vormil (vt pt 4.2).

4.2. Kasutajakontode haldamine

Kasutajakontosid saavad hallata nii portaali haldurid kui ka paringudiguste haldurid. Kasutajate
haldamiseks valige menidist sakk , Kasutajad”, mille tulemusena kuvatakse teile vorm kasutajate

otsimiseks ja uue kasutaja lisamiseks:

Sisesta kasutajate otsimiseks filtreerimistingimused
Isikukood - K&ik riigid -- - |
Eesnimi
Perenimi

Kdikide kasutajate
hulgast

—
Vaikimisi vaadrtustega otsitakse kasutajaid ainult aktiivse asutuse t6dtajate hulgast. Juhul kui on

soov otsida kasutajat koikide rakenduse kasutajate hulgast, on vaja markida vastava markeruudu:
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Sisesta kasutajate otsimiseks filtreerimistingimused
Isikukood -- Kdik riigid -- -
Eesnimi
Perenimi

Kdikide kasutajate
hulgast v

—

4.2.1. Kasutajakonto lisamine

Kasutaja lisamiseks vajutage kasutaja haldamise vormil nuppu ,Lisa uus kasutaja“, seejarel

suunatakse teid edasi kasutaja ankeedi vormile, kus tuleb tdita vdhemasti *-ga tahistatud valjad.

Kasutajakonto andmed
Isikukood Eesti -
Eesnimi
Perekonnanimi
E-post
Rall Padsudiguste haldur
Teenuste haldur
Portaali haldur

Ametinimetus

o Isikukood (*) - Kasutaja isikukood peab olema kogu rakenduse raames unikaalne ja vastama
valitud riigi isikukoodi nduetele.

e Eesnimi — kasutaja eesnimi

e Perekonnanimi (*) — kasutaja perekonnanimi

e E-post — e-posti aadress, mida kasutatakse kasutajale teadete ja soovi korral paringute

tulemuste saatmiseks. E-post seotakse aktiivse asutusega ja ei ole portaali raames globaalne,
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e-post peab vastama tavaparastele e-posti aadressi nGuetele (ei tohi sisaldada suvalisi marke ja
tapitahti jne).
Roll — kasutaja roll aktiivse asutuse juures. Kasutajal vdib olla 0 vdi mitu rolli, 0 korral ei looda
seost kasutaja ja aktiivse asutuse vahel ja kuna ametinimetus ja grupikuuluvused on samuti
seotavad aktiivse asutusega siis rollide markimata jatmisel neid andmeid ei salvestata.
Kui kasutaja ei ole portaali haldur siis ei saa ta ka teisi kasutajaid ega ennast portaali halduriks
maarata. Seda saab teha ainult portaali halduri rollis olev kasutaja juhul kui ta on aktiivseks
rolliks samuti portaali halduri rolli valinud. Rollidest lahemalt vastavas peattikis.
Ametinimetus — ametinimetus on vabalt valitud ,amet” kasutajale, mida ta tdidab antud
Uksuse raames. Ametinimetuseks vGib olla naiteks ,programmeerija“ voi ,perearst”.
Kasutajagrupid — kasutajagrupid on aktiivse asutuse raames nahtavad grupid, mille liikmeteks
saab kasutajat maarata.

o Lopptdhtaeg madrab dra millal kasutaja gruppikuuluvus l|abi saab. Parast tahtaja

moodumist ei saa kasutaja enam antud grupi digustes paringuid sooritada. Lopptdhtaja

valik toimub kalendri abil, mis ei lase minevikus aega valida.

Kasutajagrupid
Glob v

Grupp

.‘-. Mﬂ r-.'

18| 15( 28| 24| 22(| 23| 21
23| 26| 27 28/ 29 30 31

Kui ankeet on taidetud, salvestage see vajutades nuppu ,Salvesta”, mis seob sisestatud kasutaja

aktiivse Giksusega, ning annab talle valitud gruppide digused ning valitud rollid.

4.2.2. Kasutajakonto muutmine

Kasutaja muutmiseks otsige kasutaja vastavalt parameetritele, kasutades kasutajate haldamise

vormil otsingut. Otsingutulemused kuvatakse nimekirjana, mille iga rida esitatakse kujul ,Eesnimi

Perekonnanimi (isikukood koos riigitdhisega)“. Vajutades soovitud kasutaja reale, avatakse teile

selle kasutaja infoga taidetud vorm, mis on samasugune nagu peatiikis 4.2.1 kirjeldatud. Kasutaja
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lisamise ja muutmise vormi peamine erinevus on selles, et kasutajat muutes ei ole lubatud muuta

kasutaja isikukoodi.

4.2.3. Kasutajakonto kustutamine

Kasutajat on vdimalik kustutada 2 moel. Esimene neist on portaali administreerimise liidese kaudu
haldurite haldamise alt kasutades ,Kustuta kasutaja“ nuppu. Teine vdimalus kasutaja
kustutamiseks on kasutaja haldamise vormi kaudu kasutades seal nuppu , Kustuta®, mille peale

stisteem kuvab hoiatuse, kus oodatakse teie kinnitust.

i '

The page at http://localhost:8084 says: %

0 Olete kindel, et soovite jatkata 7

| ok || cancel

Kinnitus antud, kontrollib siisteem ega kustutataval kasutajal ei ole paringudiguseid sama asutuse

all, juhul kui on, kisitakse teilt lisakinnitust

Kasutajal " Kasutaja" on selle asutuse all paringudigused.
Kas olete kindel, et soovite selle kasutaja dra kustutada?

ning noustudes sellega kustutatakse valitud kasutaja seos aktiivse lksusega. Juhul kui valitud
kasutajal on paringudigused mdénes teises liksuses, ei ole voimalik kasutajat kustutada enne kui

kdigi Uksuste juures on kasutajalt eemaldatud paringudiguste halduri roll.
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Kasutajal on mingi teise organisatsiooni paringudigused!

Juhul kui kustutamisele kuuluv kasutaja on sisse logitud voi kustutatakse ennast, ei saa see

kasutaja enam rakenduse kasutamist jatkata.

4.3. Teenuste ajalugu

Paasudiguste haldur saab vaadata kasutajate poolt kaivitatud teenuste ajalugu.
Teenuste ajaloo vaatamiseks valige mentist sakk , Teenuste ajalugu”, mispeale kuvatakse teile
filtreerimise sisendvorm valjadega: alates, kuni, teenuse nimi, kasutaja valik ja paringu id.

Ajavahemik 01.06.2012 - 30.06.2012
Teenuse nimi
Kasutaja -- Kdik kasutajad -- -

Paringu id

-

Kirjeldus Kasutaja Paringu aeg Id Kestvus  Suurus

RR71 - Faili allalaadimine ] 12.06.2012 8699ffeb23dh767ec1 19133393f55ed478595744  0.165 1604.0
(rr.RR71_fail_download.v1) 16:30:55.825

Vormi kuvamisel otsitakse automaatselt viimase kahe paeva jooksul kaivitatud paringud ning
kuvatakse need tabelis.

Tabelis nditab veerg , Kestvus” X-tee paringu saatmisest vastuse saamiseni kulunud aega,

kusjuures veeru vaartuste Uhikuks on sekund. Veerul ,Suurus” ndidatakse X-tee SOAP paringu

vastuse mahtu kilobaitides.
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5. Portaali halduritele

5.1. E-teenuste haldamine

Portaali halduri puhul toimib teenuste haldamine samamoodi nagu peatiikis 3.1.

5.2. XSL stiililehtede haldamine

Vaata peattikki 3.4.

5.3. Kasutajakontode haldamine

Vaata peatiikki 4.2.

5.4. Teemade haldamine

Juhul kui portaali seadistustes on lubatud teemade kasutamine, grupeeritakse teenused vastavalt
teemade jargi. Kui see ei ole lubatud, siis teemasid ei kasutata ja teenused grupeeritakse
andmekogude jargi. Juhul kui teemad ei ole portaalis kasutusel, kuvatakse teile vastavasisuline
hoiatus teemade haldamise lehel.

Teemade haldus vGimaldab lisada, kustutada ja muuta teemasid ning maarata teenuste kuuluvust
teemadesse. Igal teemal peab olema nimi. Teema vdib olla ka tihi, st temaga ei pea olema seotud
Uhtegi teenust, sellisel juhul seda teemat lihtsalt ei kasutata. Kui teenused kuuluvad Uhte ja sama
andmekogusse, siis neid grupeeritakse selle andmekogu pealkirja (kirjelduse) all. X-tee versioon 6
portaalis kuvatakse andmekogu pealkirjale lisaks veel sulgude sees alamsilisteemi kood
(subsystemCode).

Iga andmekogu teenuste nimekiri on sorteeritud teenuse kirjelduse tahestiku jarjekorras. Koik
andmekogude pealkirjad samuti sorteeritud tdhestiku jarjekorras.

Teemasid saavad hallata portaali ja teenuste haldurid.
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Uldised seaded

Teema nimi person_related

Kirjeldus [ET) Isikuga seonduv
Kirjeldus (EN) Person related

Prioritest 1

M&dra teenused, mis kuuluvad selle teema alla:

Seotud Teenuse kirjeldus Teenuse lihinimi
teemaga

Aktors OU (aktorstest-db01)

Esindusoiguste kontrollparing ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: unitRepresent:vi
Faili allalaadimine ee-dev:COM:11333578:aktorstest-db01:fileDownload: v
Faili allalaadimine (MTOM) ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: fileDownloadMTOM:v1
Faili leslaadimine ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: fileUpload:vi
Faili dleslaadimine (MTOM) ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: fileUploadMTOM:v1
L Isiku detailandmete paring ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: personDetails:vi
Isiku esindusoiguste ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: personRepresent: vl
kontrollparing
v Isikute nimekirja paring ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: personList:vi
Klassifikaatorite laadimine ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01:loadClassification:vi
Uksuse kehtivuse kontrollpéring ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: unitValid:vi

Vali kdik selle andmekogu teenused
Aktors OU (misp2-soap-service-vé)
L Kasutajale avatud teenused ee-dev:COM: 11333578:misp2-soap-service-va: userAllowedMethods:vi
Paringu logimise teenus ee-dev:COM: 11333578:misp2-soap-service-va:logOnly:vi
Vali koik selle andmekogu teenused
X-tee vb6 komplekskogu

v Isiku kompleksparing aktorstest-va-complex. person-complex
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Kasutajagrupi vé paringudigused

Salvesta
Oon on Teenuse kirjeldus Teenuse lihinimi
lubatud varjatud
Aktors OU (aktorstest-db01)
v Esindusdiguste kontrollpéring ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01:unitRepresent:vi
Faili allalaadimine ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01:fileDownload: vi
Faili allalaadimine (MTOM) ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: fileDownloadMTOM: v1
Faili dleslaadimine ee-dev:COM: 11333578: aktorstest-dbo1: fileUpload:vi
Faili dleslaadimine (MTOM) ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: fileUploadMT OM:v1
v Isiku detailandrmete péring ee-dev:COM: 11333578: aktorstest-db01: personDetails: vi
Isiku esindusdiguste ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: personRepresent:vi
kontrollpdring
' Isikute nimekirja paring ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: personList:v1
Klassifikaatorite laadimine ee-dev:COM: 11333578 aktorstest-db01:loadClassification:v1
Uksuse kehtivuse kontrollpéring ee-dev:COM: 11333578 aktorstest-db01:unitValid:v1
Vali kaik selle andmekogu teenused
Aktors OU (misp2-soap-service-vé)
' Kasutajale avatud teenused ee-dev: COM: 11333578: misp2-soap-service-ve: userAllowedMethods: vi
' Paringu logimise teenus ee-dev:COM: 11333578: misp2-soap-service-vé:logOnly:vi
Vali kaik selle andmekogu teenused
X-tee vé6 komplekskogu
' Isiku komplekspéring aktorstest-ve-complex. person-complex
Alamteenused :

ee-dev:COM: 11333578:aktorstest-db01: personList:vi
ee-dev:COM:11333578: aktorstest-db01: personDetails:vi

Selleks, et mingi teema all ilmuks mingi teenus, peab see teenus olema lubatud antud kasutajale.
Selliste teema (pilt 1) ja kasutajagruppi paringudiguste (pilt 2) korral kuvatakse, juhul kui teemade

kasutamine on lubatud, teenused jargnevalt:
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ﬂ Isikuga seonduv

# Isiku detailandmete paring (personDetails.vi)

% Isiku kompleksparine (person-comples)

® Isikute nimekirja paring (personlist.vi)

¥ Kasutajale avatud teenused [userAllowedmMethods.v1)

ﬂ Muud teenused

# Esindusdiguste kontrollparing (unitRepresent.v1)

¥ Pdringu logimise teenus (logOnly.v1)

Teenuste kuvamisel kasutajale, margitakse teenuse kirjelduse jarel sulgudes veel teenuse X-tee

paringu lGhinimi ja versioon.

5.4.1. Teema lisamine

Teema lisamiseks vajutage teema haldamise vormil nuppu ,Lisa uus teema“, seejarel suunatakse

teid edasi uue teema vormile, kus tuleb tdita vahemasti *-ga tahistatud valjad.
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Uldised seaded

Teema nimi

Kirjeldus eesti keeles theme_et
Kirjeldus vene keeles theme_ru
Kirjeldus inglise keeles | theme_en

Prioriteet

Madra teenused, mis kuuluvad selle teema alla:

Seotud Teenuse kirjeldus Teenuse lihinimi
teemaga

aktorsi test
Istku aadressi muutmine aktorstest_complex.personChangeAddress.vi
Isiku andmete otsing (kompleksteenus) aktorstest_complex. personListComplax.vi
Vvali kiik selle andmekogu teenused
Aktorsi testandmekogu 3
List of the phones aktorstest3.phoneListByPin.vi
Vali kiik selle andmekogu teenused

Ametlike dokumentide infrastruktuuri teenus

Allkirja ettevalmistamine ametlikud-dokumendid.prepareSignature.v1
Allkirja kinnitamine ametlikud-dokumendid. confirmSignature.v1
Dokumendi ajaloo paring ametlikud-dokumendid.getDocumentHistory.vi
Dokumendi arhiveerimine ametlikud-dokumendid.deflateDocument. v1
Dokumendi faili kustutamine ametlikud-dokumendid.deleteDocumentFile.v1
Dokumendi faili paring ametlikud-dokumendid.getDocumentFile.v1
Dokumendi faili salvestamine ametlikud-dokumendid.saveDocumentFile.v1

e Teema nimi (*) — teema nimetus peab olema unikaalne.

e Kirjeldus eesti keeles (*) — teema kirjeldus eesti keeles.

e Kirjeldus vene keeles (*) — teema kirjeldus vene keeles.

e Kirjeldus inglise keeles (*) — teema kirjeldus inglise keeles.

e Prioriteet — teema jarjekord tavakasutaja vaates.

Vormi all kuvab stisteem aktiivsele lGksusele (kui Giksus on X-tee asutus) vOi portaali peaasutusele
avatud teenuste nimekirja. Markige teenuste nimekirjas vastavate markeruutudega tulbas ,Seotud
teemaga” teenused, mida soovite seotada antud teemale. Teenuste valimine ei ole kohustuslik
uue teema loomisel, kuid see muutub teemat ebaaktiivseks. Kui teema vorm on taidetud,

salvestage see vajutades nuppu ,Salvesta“.
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5.4.2. Teema muutmine

Teema muutmiseks vajutage teemade nimekirjas teema nimele, mida soovite muuta. Seejarel

avaneb teema muutmise vorm,

Uldised seaded

Teema nimi teema
Kirjeldus eesti keeles theme_et
Kirjeldus vene keeles theme_ru
Kirjeldus inglise keeles ~ theme_en

Prioriteet

M&dra teenused, mis kuuluvad selle teema alla:

Seotud Teenuse kirjeldus Teenuse lihinimi
taemaga

aktorsi test

Isiku aadressi muutmine aktorstest_complex.personChangeAddress.v1

Isiku andmete otsing (kompleksteenus) aktorstest_complex.personListComplex.vi
Vali kdik selle andmekogu teenused

Aktorsi testandmekogu 3

List of the phones aktorstest3.phoneListByPin.v1

vali kiik selle andmekogu teenused
Ametlike dokumentide infrastruktuuri teenus

Allkirja ettevalmistamine ametlikud-dokumendid. prepareSignature.v1

kus on vdimalik muuta teema nime (peab olema unikaalne), kirjeldused eesti, vene ja inglise
keeltes, prioriteeti, seotada teemale teenus (markides vastava markeruutu), eemaldada teenus
teemast (vOttes marge maha vastavast markeruudust), ning kustutada teemat. Eduka salvestamise

jarel valjastatakse teade ,,Andmed edukalt salvestatud!“.

5.4.3. Teema kustutamine

Teema kustutamiseks portaalist tuleb minna teema muutmise vormile (vt tlevalpool) ja vajutada
seal nuppu , Kustuta® (lehe alumises osas, peale teenuste nimekirja). Selle tulemusena kusutatakse

teema ja selle seosed teiste objektidega baasist.

5.5. Gruppide haldamine

Tapsemalt gruppide haldamise kohta saate lugeda peattikkist 4.1
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Universaalse portaali korral on portaali halduri rollis gruppide haldamises mdned eriparad
vorreldes liksuse padsudiguste halduri rolliga:

e Gruppide nimekirjas kuvatakse ainult paringudiguste nuppu (liikmeid globaalsesse gruppi
portaali peaasutuse all lisada ei saa).

e Kui lksused on X-tee asutused, kuvatakse paringudiguste muutmise vaates kdik erinevad
Uksustele avatud paringud (paringuid, mis on avatud mitmele Uksusele, ei kuvata
mitmekordselt). Paringudiguseid salvestades kuvatakse teated Uksuste kohta, millele mingi
teenuse paringudiguse andmine ebadnnestus, kuna antud teenus ei ole Uksusele

andmekogu poolt avatud.

5.6. Klassifikaatorite haldamine

Klassifikaatorid jagunevad kahte riihma: sisteemsed ja tavalised. Siisteemsed klassifikaatorid
laetakse baasi paigalduse kdigus ja neid hiljem muuta ei saa, kuna need on rakenduse t6oks
vajalikud. Tavalisi klassifikaatoreid saavad hallata portaali haldurid ja teenuste haldurid.
Klassifikaatorite nimekiri voimaldab neid uuesti laadida, klikates selleks klassifikaatori reas olevale
poodratud noolele, kustutada ja vaadata nende sisu. Eesti ja inglisekeelse portaali minimaalsete

klassifikaatorite naide:

Portaali laestud klassifikaatorid:

Ststeemsed klassifikaatorid
xtee.riigid
xroad.countries
maakonnad
asulad

ehak

vallad
tis.riigid
Andmekogude klassifikaatorid

aktorstest. ritgid
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Nupp ,Lae uus klassifikaator” vdimaldab olemasolevatest andmekogudest laadida

klassifikaatoreid.

5.7. Teenuste ajalugu

Portaali haldur saab vaadata kasutajate poolt kiivitatud teenuste ajalugu. Uldist teenuste ajaloo

kirjeldust vaata peatiikis Teenuste ajalugu

5.8. Uksuste haldamine

Uksuste haldamine vdimaldab portaali halduril pddseda ligi portaalis registreeritud tksustele ja

luua ise taiesti uusi Uksuseid.

5.8.1. Uksuse otsimine

Portaalis registreeritud tiksuste otsimiseks tuleb valida meniiiist sakk ,Uksused”, mille tulemusena
kuvatakse teile otsinguvorm liksuse nime ja registrikoodiga. Sisestades need parameetrid otsitakse
ja kuvatakse teile kdik portaalis registreeritud Gksused nimekirjana. Vormile sisenedes kuvatakse
teile automaatselt kdik portaalis registreeritud tksused.

X-tee versioon 6 korral lisandub Uksuse registrikoodile veel Uksuse liikkmekoodi valik. Viimast

kasutatakse X-tee versioon 6 paringutes.

5.8.2. Uue liksuse lisamine

Kasutades Uksuste haldamist on vdimalik registreerida portaalis uusi lksuseid, mille andmed
sisestatakse kasitsi. Selleks vajutage uUksuste otsingu vormil nuppu ,Lisa uus Uksus”, mille
tulemusena kuvatakse teile vorm uue Uksuse andmete jaoks. Nii nimi kui ka registrikood on
kohustuslikud valjad, kusjuures registri koodi parast salvestamist muuta ei saa. Salvestamiseks on
kaks varianti. Nupp ,Salvesta”“ salvestab ainult uue lksuse andmed, nupp ,Salvesta ja maara
pargingudiguste haldurid“ aga salvestab Uksuse andmed ja suunab teid edasi padasudiguste
haldurite maaramise vormile pannes teid Esindusdigusega kasutaja rolli. Haldurite maaramise
kohta saate tdpsemalt lugeda vastavas peatiikkis Esindusdigusega kasutaja rolli kirjelduse all.

Siinkohal tasuks mainida, et Uksuste halduse kaudu haldurite mairamisele minnes saate alati
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hallata selle uUksuse haldureid, seda ka juriidilise isiku portaali korral tegelikult piiratud
esindusodigusega lksuse puhul.
X-tee v6 korral lisandub Uksuse registrikoodile veel Uksuse liikmekood, mida kasutatakse X-tee

paringutes.

5.8.3. Uksuse muutmine

Uksuse muutmiseks vajutage soovitud iiksuse nimele. Selle tulemusena avaneb samasugune vorm
nagu uue (ksuse lisamise puhul ainult, et niiid on see tiidetud lksuse andmetega. Uksuse

registrikoodi muuta ei saa, selleks tuleb liksus kustutada ja lisada uus.

5.8.4. Uksuse kustutamine

Uksuse kustutamiseks portaalist tuleb minna iksuse muutmise vormile (vt lilevalpool) ja vajutada
seal nuppu ,Kustuta“. Selle tulemusena kusutatakse liksus ja tema seosed teiste objektidega

baasist.

5.9. Auditlogi

Auditlogi saab vaadata ainult portaali haldur juhul kui see on portaali seadistustes lubatud. Siin

ndete te kdikide kasutajate poolt tehtud tegevusi, valides nimekirjast vastava logi tiilibi.
Valige logide tiilip -- Logid --

Parast soovitud logi tlitibi valikut kuvatakse teile logide filtreerimise sisendvorm, mis ei ole kdikidel
tltpidel sama. Kui soovitud tingimused on sisestatud (tlihja valja puhul seda vélja ei arvestata) ja
,Otsi” nuppu vajutatud, otsitakse parameetritele vastavad logid ja kuvatakse need tabelis. Naiteks

»Negatiivse vastusega kehtivusparingu logid” korral naeb sisendite vorm valja jargmine:
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Valige logide tiiip Megatiivse vastusega kehtivusparingu logid
Jiguse andja isikukood

Asutuse kood

X-tee paringu id

Alguse kuupdev

Lipp kuupdev

-

5.10. Eksport/import

Portaali haldur saab eksportida enda portaalist ja/voi importida teisest portaalist andmeid
eksport/import menidvaliku kaudu avanevalt vormilt.
Seal on linnukesed andmehulkade valimiseks, nupud valitud andmehulkade ekspordiks/impordiks

ja universaalse portaali korral ripploend ekspordiks liksiku allasutuse valimiseks.

5.10.1. Valitavad andmehulgad

e Allasutused(iiksused) + grupid — Peaasutuse alamasutused ja grupid.

e Gruppide kasutajad — Peaasutuse/alamasutuste seosed kasutajatega,
peaasutuse/alamasutuste gruppide seosed kasutajatega ja need kasutajad ise. Selle
andmehulga eksport/import vajab toimimiseks, et Allasutused(iiksused) + grupid on ka
valitud.

e Gruppide teenused — Peaasutuse/alamasutuste gruppide seosed teenustega. Selle
andmehulga eksport/import vajab toimimiseks, et Allasutused(iiksused) + grupid on ka
valitud.

e Teemad — Portaali teemad ja nende seosed teenustega.

e Teenused — Kdik peaasutuse teenused vastavates andmekogudes/komplekskogudes

analoogselt andme- ja komplekskogude teenuste eksport/import funktsionaalsusele (vt pt

3.3).
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5.10.2. Eksport

Universaalse portaali korral saab valida ripploendist tiksiku allasutuse, mida eksportida (vaikimisi
eksporditakse kdik allasutused).
Eksportimise tulemusena saab haldur salvestada enda arvutisse zip laiendiga faili, mis sisaldab

valitud andmehulkade andmeid ja mida saab importida.

5.10.3. Import

Importida saab ekspordifaili universaalsest portaalist universaalsesse portaali, asutuse
infoslisteemist asutuse infoslisteemi ja universaalsest portaalist asutuse infoslisteemi (tol juhul
alamasutusi ei salvestata, kill aga salvestatakse alamasutuste seosed kasutajatega ja grupid
peaasutuse kiilge). Asutuse infoslisteemist universaalsesse portaali importimine pole lubatud ja sel
puhul kuvatakse veateade.

Kui importimisel on valitud andmekogu, mida ekspordifaili ei ole eksporditud, siis jdetakse too
importimata.

Importimisel arvestatakse soéltuvustega andmekogude vahel, ehk kui andmekogu import eeldab
teise andmekogu andmete eelnevat importi, siis imporditakse vastavas jarjekorras.

Importimisel luuakse/muudetakse imporditavad objektid baasis, s6ltuvalt sellest kas vastavad

objektid (tuvastatakse vastavalt naturaalsetele votmetele) puuduvad baasist voi on olemas.
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6. Registreerijale

Registreerija roll on kasutusel kdigil kasutajatel universaalses ja juriidilise isiku portaalis.

Registreerija eesmark on registreerida portaalis temaga seotud liksuseid.

6.1. Registreeritavate iiksuste nimekiri

Valides menist sakki ,Registreeri liksus” avatakse teile registreeritavate liksuste nimekiri, mis
saadakse vastavalt portaali seadistustes maaratud parameetritele ja on veidi erinev universaalse ja
juriidilise isiku portaali puhul.

Universaalse portaali korral kasutatakse administraatori poolt sisestatud paringu nime ja
turvaserverit ning saadud tulemuses on alati ainult need liksused, mida kasutaja tohib esindada.
Juriidilise isiku portaali puhul tehakse esindusdiguste paring Ariregistrisse. Ariregistrist saadud

vastus jaguneb 2 gruppi: ainuesindusdigusega lksused ja teadmata esindusdigusega liksused.

E Asutused milles on Teil ainuesindusdigus:

® RIA Esimene Testimise AS({11893840)

E Asutused milles on Teil esindusdigus teadmata:

B RIA Teine Testimine O0{11893857)

6.2. Uue iiksuse registreerimine portaalis

Uue Uiksuse registreerimiseks tuleb valida eelmises peattkkis kirjeldatud nimekirjast tks tUksus ja
klikkida selle nimel. Seejarel registreeritakse valitud Uksus portaalis ja teile antakase vastavalt

Uksusele kas esindusdigusega kasutaja voi piiratud esindusdigusega kasutaja roll.
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7. Esindusoigusega kasutaja

Esindusdigusega kasutaja rolli omistab portaal kasutajale parast Uksuse registreerimist portaalis.
Esindusdigusega kasutaja rollis saate registreeritud lksuse Gigustes hallata paasudiguste haldureid

(kui portaali seadistustes on lubatud haldurid) ja paringudigustega kasutajaid.

7.1. Pdadsudoiguste haldurite haldus

Paasudiguste haldurite haldamisel on teil vdimalus lisada uusi voi olemasolevaid kasutajaid tiksuse

padsudiguste halduriteks. Paringudiguste haldurite maaramise vorm naeb vilja:

Olemasolevad padsudiguste haldurid (Firma OU):

Amis Rips (CEIND ¢

Halduridiguste lisamiseks olemasolevale kasutajale otsi kasutajakonto:
Isikukood Eest
Eesnimi

Perenimi

Uue isiku lisamine pddsudiguste halduriks
Isikukood Eest
Eesnimi

Perenimi
Lisan ennast padsudiguste halduriks

Esimene osas selles kuvatakse olemasolevad paringudiguste haldurid, teises osas saate otsida
portaali kasutajate hulgast kasutajaid ja vajutades nende juures vastavale nupule lisatakse nad

koheselt valitud liksuse paasudiguste halduriks, lisaks antakse neile koigi globaalsete ja lokaalsete
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gruppide digused. Kolmandas osas on voimalik luua taiesti uus kasutaja ja anda talle koheselt

eelpool mainitud digused.

7.2. Pdringudigustega kasutajate haldus

Paringudigustega kasutajate haldamisel saate te lisada uusi vOi juba olemasolevaid kasutajaid
Uksuse pdringudigustega kasutajateks ehk tavakasutajateks. Paringudigustega kasutajate
haldamise vorm ja selle kditumine on analoogiline peatikis 7.1 kirjeldatud paasudiguste haldurite

haldamise vormiga.
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8. Piiratud esindusoigusega kasutaja

Piiratud esindusdigusega kasutaja roll omistatakse lksuse, milles on teie esindusdigus teadmata,

registreerimise tulemusena.

8.1. Pddsudiguste halduri kandidaatide haldus

Paasudiguste halduri kandidaatide halduse vorm on peaaegu sama, mis tavalise paasudiguste
halduri haldamise vormgi (vt pt 7.1).

Erinev on halduri lisamine — juriidilise isiku portaalis on kasutusel halduri kandidaadi mdiste.
Halduri kandidaat on kasutaja, kelle halduriks saamise peavad kinnitama ko&ik Uksuse juhatuse
liikmed. Kui haldurikandidaadi on kinnitanud koik juhatuse liikmed, saab temast haldur ja talle

antakse paasudiguste roll ja kdikide globaalsete gruppide digused.

Olemasolevad pddsudiguste haldurid (RIA Teine Testimine OU):

Paasudiguste haldureid pole

Padsudiguste halduri kandidaadid (RIA Teine Testimine OU):

Nimi Kes peavad Kes on maaranud

Raigo Linna (EE NG Albert Mezetzerski (EE TG ) Rafgo Linna (EEHEEEEEEEE) KinnitanFemalda
vitali Stupin (EcHEN)
viljar Komp (EcHEN )
Ragnar Rattas (ECHEE |

Halduridiguste lisamiseks olemasolevale kasutajale otsi kasutajakonto:
Isikukood
Eesnimi

Perenimi

Uue isiku lisamine pddsudiguste halduriks
Isikukood
Eesnimi

Perenimi

Lisan ennast padsudiguste halduriks
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Halduri kandidaadi kinnitamiseks peab iga juhatuse liige sisenema enda kontoga portaali ja
minema paringudiguste haldurite haldamise vormile Iabi liksususe registreerimise. Seal kuvatakse
talle koik haldurikandidaadid (vt Ulalpool) ja kandidaadi kinnitanud ja kinnitamata juhatuse
liikmed. Kinnitamiseks peab juhatuse liige vajutama kandidaadi rea I6pus olevale , Kinnitan®

nupule.
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